
���������	
���
��	�
����������
���������
����������	���������

���������� !�

��������	
���	
�	
���	����	��������	���	
�������	�������	���	
���	�����������	

"	�#���� ��"��	��

    ���������	
�����
���
	���
����������������������
�� ������������	����
���
��
	���������
������	��
����������	�
�	����
	�� �����
�����
��
��������
�
����
�������������
�������	���
����
���

���������������	���
�����������
	�����	������
�	��� �������������	������������

�������� �������
�	�!�	
���������
��������!������� ���������	���
������������
�����	���������

�
	������������� �����!�

    "�����������
��
�����������
�������
	���	�����
���� �������
�����#���
��
�	���
�����������������	�!��

���
��������	�
��
��� �����
��
�����	��������	����
���������������
�����	�!������	������ ��
�������
�� 
����
����	��������
	�����	�!�����������������������

�	��������	
���
� �������
���

������	�����
�	!�
��	�!��
������

����$���
�
�	���
��
�������������������
�����%����� 	����
�	�&�'��
�(����	�!�
�	���
���)����������
����
���
�����
��

	���
	����� ������������
����	�������
�
*��
����
�+�������
����������
����������,
���
	���� 
��
���	���������	��	�!��
���
���
��
��
�������
��������������������������������� ������������
���������

���
	��
	!�
������

��
���-�
������������������	�� ��

�����������
	����
���������
�	���������������������.�

������	
��	��$	
��%�	��������
����&		��"������	
�

    ���	���
�����������������������
������
����������	� �
����
	��(������	�!����
�/����	����0
��
�������	�!��������
�
���
�����	�!�+ ���
	�������

1�� $�������������������������������
����	���
����
� �������	
�� ���	 �

�	
��
����
	��%��

2�� ��������������
�������
�	��
��
����������������� �	�����	���������
������
��
�������
%�����������������
�������%�

3. ,
��	���
����
�	������3"�����������!�
��������
���� ���������������!�
������	
�
���%�,�������������	
�
���������������

� �������#����
�������
����������	�!�
��
����	����
� time? 

4�� $��������������	����
�����
�����

������	������� �����	����	������
������
	���

��
�������������������	��
�������
��
����	�!�
���� ��	��������������%�

5�� "���������������������������������������
������� ���������
�����
����
����	
�����������6
�!�
�
��
����

	��%�

7�� $�������
����	����
��
�����������	�������������� ���
��
����������

	�����
�����������	
��������������	�����%�

 
 
 
 
 
 
 
'��������	������������,��������������
�
�����
	���
�����
�����
����	��������
�����
	�����	������� ��
������������
����� .����������������
��������
�������, �
���������
	����������
������.)�

�(�8	���9����
����
,�
����
	���:���!����
�0��
����

�

��	'
��
��()*)�
��
 �
�&��

�

��������	������
�� �
�

;�,����
��
�<���
	����=�����-��	�����
3�����0���������� ���������� �����	��
��
��
������������������������������������������>�! ��1�

 	�����
� ��
� ����( 	���>$��?�������%�
����������,��/����	���0���
	��@�>�!��2�
�
 ���0����
�$��
�	��� ��
������
���
>��!��������$���
�"��
����� ��
0��@@@@@@@@@@@@@@@@���>�!��A�
�
,
���������>����	�!� ��:��������� Office 
This Year, You Won’t Want To Miss 
THIS.…..............……………..….Page 3 
�

4�=����"���� ��:����0�����������	��
��
>��������,���	���@@@@@@@�@��>�!��4�

�
����
���
������������

����������	�

��	�
�	�������
Planning on moving your office 
anytime soon? Call us for a FREE 
Office Moving Checklist and save 
yourself a lot of time, money and 

headaches!  
See page 4 for the 
full details. 

����������

 ���	��	!�"�#��	����	�
	$����	���	���	%�&�	 ������ �����'	(�)�	��	���	�
(	
����	$���	(��*�"��	 ����� +�



�������

B�� $�������������C>0�D��	�
�����
	����������������E ����	���	��������
��
������������
����������
������	
	������
�������
	�� ������	�!����	�!���
��������
�!�%���

F�� ,
������������������������������	�������
������� ��������	��������������
��������
������
��
����	����%�

;�� ,
���������������'�	���
��)��������������������� ������������
�	������
������������������	
������
��!�
�����������������	� !�
�����������%��

����� �	��	���3 ���������
���	�
����
�	
�	����!���� �
��
�
��!�
�����
�	��	�!�	��

����	!�
��	���
	�����

+�
���,,�������	
��	��$	
��-�����
�	��������-
	��
	��

      0	����G����
	��6��$���	��
�	�����
������������	���� 
�������������	��
��
�����������������
�������!	�	�!��������H8==�-������ ����$	���
���
8�����������	
���
��������!��������	!�
	����������� ����
��������

	�������	���
����������D���������
����E���������	������	�������
 	��������������
�����
�����
�����
��������������������	������������������ ������������	�!���

�������������	����	.� "����������������
�	�����	������
��������	��
������

�	��������	�!�
������
���
�H�������#��

���
��
��
 ���
���
���
�	��
������
�
	����	������IA;5��H��������	�
����
	������ ��������
��
������

	���
�
�BJ1(A74(2B1F�����(��	������
�	�
�K	����
����	�!� �����

�#����&	��/�� 	��
����#	�0���# 1��

-���2	�'��
��
���,
������
�����������������
�����
������	
	�!�
�������
�����
����	�!�����!
����
�(��	�����������
>$������	�
�	�����

��������� ������

��-���
��
��
�������!��
D������'�	������)E�����������
����!�
�������	���
���(�	L���
���������
��
��	���������	
��
�����0���
���������>$���
9��
���
������������	��
���
�

������>$���
�������@�
�	������������������	��
��
�
�

	����� ����������>����������
�	
�����9��
����������
���
��

������	!�
�
��������������

���"�����	�!������������
��������!�����������	!�
���������
��������
�	�	�����%� ����
���!�
��
�

��
�
����"�	!�	�!�	���������
7�L�����
���	�!�
��
����	L���
�
�������
���

����
�����
����������������	
����������
�����	�!��������"	
�������
����
��
�������������
���
>$�����������������!����
��������!�
���������������
��������	���
���������IFJ�

����!��������
������

�������!������������

“One’s objective should be to get it right, get it quick and get it out 
and get it over. You see, your problem won’t improve with age.”  

- Warren Buffet 
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“ How To Get  
Clients To Pay In 

Full And On Time”  
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